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CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE

Informatica base
Descrizione del corso

Programma del corso

Durata del corso
Prerequisiti
Documentazione

Risorse disponibili in aula

Numero minimo di partecipanti

Quota d’iscrizione

Destinato a coloro che non dispongono di
specifiche competenze nell’ambito informatico,
ma necessitano di conoscere gli elementi base per
poter usare il computer per scrivere, stampare,
navigare su internet, scambiare posta elettronica
e fruire delle risorse disponibili in internet quali
social network, cloud computing ed altro.

1. Conosciamo i componenti di un PC

a. Caratteristiche del personal computer

b. Periferiche e interfacce di collegamento

¢. Cosa sono hardware e software

d. Sistemi operativi diversi: Apple OsX, Windows
XP, Windows 7

2. Elaborazione automatica dei Testi (Text
Editor): usare Word

a. Creazione, apertura e salvataggio di un file

b. Formattare il testo (caratteri e paragrafi)
c. Formattare le pagine

d. Gestire tabelle e inserire elementi grafici
e. Diversi formati di file (word, acrobat, etc.)
3. Come funziona Internet?
a. Il World Wide Web

b. Cercare informazioni sul web

c. Usare la posta elettronica

d. Utilizzare gli strumenti disponibili nel web

16 ore

Nessuno

Presentazioni del docente e dispense.
Aula informatica con PC in rete locale,
connessione a Internet su linea veloce.
Proiettore collegato al computer docente.
15/20

96 € (iva esente)
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